
Spendenquittungen oder 
Reinertragsnachweis versenden

SCHRITT 1
Öffnen Sie in Ihrem Browser die Spendenplattform: 
www.heimathelden-brauchen-moeglichmacher.de 
oder verwenden Sie den Link, den wir Ihnen zuge-
schickt haben.

SCHRITT 2
Klicken Sie auf „Login“ und geben Sie die Zugangs-
daten ein, mit der Sie Ihre Organisation auf der Spen-
denplattform registiert haben. 

SCHRITT 3
Wählen Sie den Menüpunkt „Spendenquittungen“ 
und dort den entsprechenden Rechnungszeitraum. 
Liegen für einen Rechnungszeitraum keine Spenden-
quittungen vor, erhalten Sie einen entsprechenden 
Hinweis.

Mit Klick auf den Rechnungzeitraum werden Ihnen 
alle vorliegenden Spendenquittungen angezeigt. 
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SCHRITT 4
Laden Sie sich die entsprechende 
PDF herunter. 

Die PDF „Reinertrag“ unter dem 
Spendernamen „Volksbank...“ 
senden Sei uns bitte unterschrieben 
zurück. Die PDF Dateien der priva-
ten Spender, senden Sie bitte diesen 
zu. 

Bitte achten Sie bei den Spenden-
quittungen (Zuwendungsbescheini-
ungen) darauf, dass Sie unter „Tag 
der Zuwendung“ das Datum der 
Kontogutschrift wählen und nicht 
das Datum, an dem die Spende auf 
der Plattform durchgeführt wurde.

Weitere Informationen finden Sie unter

www.vb-bochumwitten.de/heimathelden



Spendenquittungen oder 
Reinertragsnachweis versenden

SCHRITT 5
REINERTRAGSNACHWEIS

Über die Summe, die Sie unmittelbar 
von der Volksbank Bochum Witten eG 
erhalten (z.B. über Spendencoupons, 
Verdopplungszuschüsse,...) senden Sie 
uns bitte den unterschriebenen 
Reinertragsnachweis zu. 

Hinweis:
Der Versand der Spendenquittungen 
(Zuwendungsbestätigung) obliegt Ihrer 
Organisation. Sie können hierfür die 
Nachweise (PDF-Dokument) verwen-
den, die wir Ihnen über die Spenden-
plattform zur Verfügung stellen.

SCHRITT 6
Um einen otpimalen Überblick zu be-
halten, welche Spendenquittungen Sie 
bereits verschickt haben, sollten Sie 
diese „gesendet“ markieren.

Hinweis:
Eine solche Markierung können Sie 
nur einmal durchführen. Eine spätere 
Änderung ist nicht mehr möglich.

WICHTIGER HINWEIS
Bei der Ausstellung von Spendenquittungen muss als Tag der Zuwendung das Datum hinterlegt werden, an dem Sie die 
Spende auf Ihrem Vereinskonto von uns gutgeschrieben bekommen haben - nicht das Datum, an dem die Spende online 
über die Spendenplattform getätigt wurde. 
Beispiel: Ihr Projekt läuft von 1. Juli 2020 bis 14. März 2021. Im Dezember 2020 erhalten Sie zahlreiche Spenden, das 
Finanzierungsziel wird aber noch nicht erreicht. Am 14. März 2021 endet Ihr Projekt und wird von uns zum 15.03. abge-
rechnet. Alle gesammelten Spenden werden Ihrem Vereinskonto am 17.03.2021 gutgeschreiben. Alle Spendenquittun-
gen würden als TAG der ZUWENDUNG den 17.03.2021 enthalten und können vom Spender steuerlich im Jahr 2021 
geltend gemacht werden - auch wenn die Spende ursprünglich im Dezember 2020 getätigt wurde.


